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| Postanowienia ogodlne
§1

1. Regulamin studiéw pierwszego i drugiego stopnia w Szkole Gtéwnej Handlowej
w Warszawie (dalej Regulamin) dotyczy praw i obowigzkéw oséb ksztatcgcych sie
na studiach wyzszych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie (dalej SGH),
zwigzanych z organizacjg i tokiem studiow pierwszego lub drugiego stopnia.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do o0so6b
wizytujgcych SGH w ramach studenckiej wymiany miedzynarodowe;j i krajowej, jak
rowniez osoOb uczestniczgcych w zajeciach dydaktycznych na podstawie zasad
odrebnych, w tym wybitnie uzdolnionych uczniow.

3. Jezeli wigzgce SGH krajowe lub miedzynarodowe porozumienia w sprawie
wspolnego ksztatcenia lub wymiany studentow przewidujg inne niz okreslone
w Regulaminie prawa i obowigzki studentéw dotyczgce organizacji i toku studiow
w SGH, stosuje sie postanowienia tych porozumieh, w granicach bezwzglednie

obowigzujgcych przepiséw prawa.



§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) deklaracja studencka — lista zaje¢ dydaktycznych wskazanych przez studenta
w sposob okreslony przez dziekana w drodze instrukcji, do zrealizowania w danym
semestrze studidéw lub roku, ktora jest dla studenta obowigzkowym indywidualnym
planem studiow;

2) dziekan — dziekan Studium Licencjackiego dla studentow studiow pierwszego
stopnia, dziekan Studium Magisterskiego dla studentow studiéw drugiego stopnia;

3) efekty ksztatcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztatcenia przez osobe uczacy sie;

4) harmonogram studiow — rozkiad zaje¢ dydaktycznych na dany semestr,
okreslajgcy miejsce i termin ich odbywania, imie i nazwisko, tytut zawodowy lub
tytut/stopieh naukowy prowadzgcego zajecia;

5) indywidualny program studiow (IPS) — program studiéw dedykowany wskazanemu
imiennie studentowi, w tym takze przyjetemu na studia w drodze potwierdzenia
efektbw uczenia sie, okreslajagcy metody, formy ksztatcenia oraz zasady
uzyskiwania oceny koncowej po uprzednim ich uzgodnieniu ze studentem
z uwzglednieniem jego indywidualnych preferencji edukacyjnych oraz ich
zatwierdzeniu przez dziekana,

6) kierunek studiéw — wyodrebniona czes¢ jednego lub kilku obszaréw ksztatcenia,
realizowana w SGH w sposéb okreslony przez program, w tym plan studiow;

7) obszar ksztatcenia — zaséb wiedzy i umiejetnosci z zakresu jednego z obszarow
wiedzy okreslonych w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (Dz. U. z 2016 r. poz. 882, z pd6zn. zm.);

8) plan studiow — indywidualny rozktad zaje¢ przewidzianych programem studiéw,
wynikajgcy z tresci ztozonej przez studenta deklaracji studenckiej;

9) program studiéw — opis okreslonych przez SGH spéjnych efektéw ksztatcenia
wiasciwych dla obszaru lub obszaréw ksztatcenia, zgodny z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu ksztatcenia
prowadzgcego do osiggniecia tych efektdw, wraz z przypisanymi do tego procesu
punktami ECTS;

10) punkty ECTS (Europejskiego Systemu Transferu Punktéw) — punkty

zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktow



zaliczeniowych jako miara S$redniego naktadu pracy osoby uczgcej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia;

11) sesja egzaminacyjna — okres, w ktorym wyznaczone zostaty terminy egzaminow
Z przedmiotow;

12) specjalnos¢ kierunkowa — zestaw wybranych lub obowigzkowych przedmiotow
o okreslonej wyspecjalizowanej tematyce, zwigzanych z kierunkiem studiow;

13) specjalnos¢ miedzykierunkowa - zestaw wybranych Ilub obowigzkowych
przedmiotow o okreslonej wyspecjalizowanej tematyce, pochodzgcych spoza
zakresu jednego kierunku studiéw;

14) student — osoba, ktérej przystugujg prawa studenta SGH,;

15) studia miedzyobszarowe - studia obejmujgce co najmniej dwa obszary
ksztatcenia i prowadzgce do uzyskania dyplomu na co najmniej jednym kierunku
studiow, prowadzonym w SGH;

16) sylabus przedmiotu — szczegdétowy opis tresci merytorycznych przedmiotu
zawierajgcy: nazwe przedmiotu, jego sygnature, program przedmiotu, cel
przedmiotu, kryteria selekcji, elementy oceny kohcowej, literature obowigzkowg
i uzupetniajgcg, semestralny plan zaje¢ oraz szczegétowe przedmiotowe efekty
ksztatcenia, a takze imie i nazwisko, tytut zawodowy lub tytut/stopien naukowy
prowadzgcego lub zespotu prowadzacych;

17) system obstugi studibw — zintegrowany system informatyczny, wdrozony
w SGH, stuzgcy obstudze toku studiéw, zawierajgcy portal studencki, za pomocg
ktérego dziekani komunikujg sie ze studentami oraz przekazujg im do
wiadomosci kwestie zwigzane z organizacjg oraz przebiegiem studiéw;

18) termin egzaminacyjny — termin, w ktorym odbywa sie egzamin z przedmiotu;

19) zajecia dydaktyczne — kazda przewidziana programem, w tym planem studiow
forma prowadzenia zaje¢ w ramach przedmiotéw;

20) zaliczenie przedmiotu — uzyskanie pozytywnej oceny koncowej z przedmiotu na
zasadach zgodnych z jego sylabusem.

§3
1. Nabycie praw studenckich nastepuje z chwilg immatrykulacji i ztozenia
Slubowania, ktérego tres¢ okresla statut SGH.
2. Z chwilg nabycia praw studenckich nastepuje zaliczenie w poczet studentow SGH.

Dane os6b bedgcych studentami SGH, zgodnie z obowigzujgcym prawem,



podlegajg zgtoszeniu do zbiorow danych, zgodnie z zasadami okreslonymi przez

Rektora SGH w drodze zarzgdzenia.

. Student ma prawo:

1) korzystaC z wiedzy i pomocy merytorycznej pracownikow SGH, w ramach
realizowanych programéw studidw, w trakcie zaje¢ dydaktycznych i dyzurow;

2) korzysta¢ z pomieszczen, urzadzen i srodkbw SGH w ramach procesu
dydaktycznego;

3) rozwijacC zainteresowania naukowe, zrzeszac¢ sie w kotach naukowych i innych
organizacjach studenckich;

4) korzysta¢ z biblioteki i systemoéw informatycznych SGH;

5) korzysta¢, w miare istniejgcych mozliwosci organizacyjnych, z infrastruktury SGH
w zakresie rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych;

6) wybiera¢ i by¢ wybieranym do organéw przedstawicielskich samorzadu
studenckiego uprawnionych do wyrazania opinii w sprawach dotyczgcych zycia
studenckiego;

7) korzystaé, w zakresie wynikajgcym z odrebnych przepiséw, z pomocy
materialnej;

8) uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych programach wymiany studentéw;

9) wyrazac opinie na temat procesu dydaktycznego.

. Student ma obowigzek:

1) przestrzega¢ Regulaminu studiéw, innych przepiséw obowigzujgcych w SGH
oraz dobrych obyczajow akademickich;

2) podpisac¢ akt slubowania i przestrzegac¢ wynikajgcych z niego obowigzkéw;

3) podpisa¢ umowe o warunkach odptatnosci za studia lub ustugi edukacyjne, nie
pozniej niz do 30 dnia od dnia rozpoczecia zaje¢ w semestrze i przestrzegac jej
postanowien;

4) doktada¢ szczegdlnej starannosci w przygotowywaniu prac i sktadaniu
egzaminow, zgodnie z wymogami zaliczenia przedmiotow;

5) skfadaé terminowo deklaracje studenckie;

6) na biezgco zapoznawac sie z informacjami dotyczgcymi przebiegu studiow,
w tym z ogtoszeniami wiasciwych dziekanatéw;

7) niezwtocznie informowa¢ wiasciwy dziekanat o zmianach danych osobowych

studenta, a w szczegolnosci okreslonych w § 45 ust. 4;



8) korzysta¢ z konta w uczelnianym systemie poczty elektronicznej w sprawach
zwigzanych ze studiami w SGH, a w szczegdlnosci regularnie sprawdzac
poczte elektroniczng z czestotliwoscig pozwalajgcg na utrzymywanie biezgcych
kontaktéw z SGH;

9) terminowo regulowa¢ zobowigzania wobec SGH, a w szczegolnosci
zobowigzania finansowe.

5. Prawa studenta wygasaja:

1) z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy studentéw stanie sie ostateczna;

2) z dniem ukonczenia studiow.

6. Studenci majg prawo do posiadania legitymacji studenckiej. Legitymacja
studencka jest wazna do dnia ukonczenia studiow, zawieszenia w prawach
studenta lub skreslenia z listy studentéw, za$ w przypadku absolwentow studiow
pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.

§4

Studenci niepetnosprawni mogg ubiega¢ sie odpowiednio do rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci o:

1) ustalenie indywidualnych warunkéw uczestnictwa w zajeciach i ich zaliczania
W  sposob  uwzgledniajgcy  utrudnienia  w  studiowaniu,  wynikajgce
Z niepetnosprawnosci studenta;

2) indywidualne warunki korzystania z Biblioteki SGH;

3) zezwolenie na wjazd samochodem i parkowanie na terenie SGH;

4) zgode prowadzgcego zajecia dydaktyczne na utrwalanie przebiegu zajec¢ technikg
dzwiekowg, wizualng bagdz audiowizualng Ilub zgode dziekana na udziat
w zajeciach asystenta studenta niepetnosprawnego lub ttumacza na jezyk migowy;

5) stypendium specjalne dla os6b niepetnosprawnych.

§5

1. Wybitnie uzdolnieni uczniowie szkoét srednich mogg uczestniczy¢ w zajeciach
dydaktycznych prowadzonych w ramach studibw pierwszego stopnia, na
zasadach okreslonych w porozumieniu zawartym z dyrektorem szkoty.
Porozumienie okresla w szczegdlnosci rodzaje zajeé, w ktdrych uczestniczy¢ bedg
uczniowie, ich prawa i obowigzki oraz sposdéb dokumentowania uczestnictwa

w zajeciach i osiggniec.



. Przyjecie na studia osoby, ktora jako uczen uczestniczyta w zajeciach
dydaktycznych w SGH, nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi w SGH zasadami
rekrutacji na studia.
. Dziekan moze uznac€ za zaliczone zajecia, o ktorych mowa w ust. 1, o ile sg one
przewidziane w programach i planach studiow.

§6
. Osoby zainteresowane mogqg ubiegac sie o potwierdzenie w SGH efektéw uczenia
sie w nastepstwie uzyskania poza systemem studiow odnosnego zasobu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.
. Potwierdzenie efektow uczenia sie moze obejmowaé wylgcznie zagadnienia
odpowiadajgce efektom ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych przez
SGH.
. Osoby, ktore w ramach procedury potwierdzania efektow uczenia sie zostang
przyjete w poczet studentow SGH, nabywajg petnie praw i obowigzkéw
studenckich.
. Szczegotowe warunki, zasady i tryb potwierdzania efektéw uczenia sie okresla
Senat SGH w drodze uchwaty.

§7
. Za naruszenie przepisdbw obowigzujgcych w SGH oraz czyny uchybiajgce
godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng na zasadach
okreslonych w ustawie.
. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna nie wytgcza ponoszenia odpowiedzialnosci za
szkody wyrzgdzone SGH Ilub naruszenie jej dobr osobistych, opartej na

przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego.

§8

SGH pobiera opfaty za ustugi edukacyjne i wydawane dokumenty, na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach oraz umowach o odptatnosci za studia lub

ustugi edukacyjne.

Il Organizacja studiéw i zajecia dydaktyczne

§9

1. Program studiéw jest okreslany przez Senat SGH.

2. Planowy czas studiéw okreslajg programy i plany studiow.



. Wiasciwy dziekanat udostepnia studentowi tres¢ programow studiow w terminie
nie pézniejszym niz 3 tygodnie od chwili ich uchwalenia przez Senat.
. W ramach obowigzujgcych programéw studiow, student ma prawo indywidualnego
ksztattowania planu studiow oraz realizacji specjalnosci kierunkowych
i miedzykierunkowych.

§ 10
. Rok akademicki trwa od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 wrzesnia nastepnego roku
kalendarzowego i sktada sie z dwdch semestrow — zimowego i letniego.
. Organizacje roku akademickiego okresla Senat SGH, wskazujgc semestralny
poczatek i koniec zaje¢ dydaktycznych na poszczegdélnych formach studiéw oraz
terminy sesji egzaminacyjnych i przerw.
. Organizacje roku akademickiego ogtasza Rektor SGH, nie pdzniej niz na cztery
miesigce przed poczgtkiem roku akademickiego.
. Rektor SGH moze ustanawia¢ w roku akademickim dni lub godziny wolne od zaje¢
(co do zasady nie pbzniej niz z wyprzedzeniem 7-dniowym), w zakresie
niekolidujgcym z prawidtowg i terminowg realizacjg programu studiow.

§ 11
. Na studiach pierwszego stopnia student deklaruje zaliczenie zestawu przedmiotow
okreslajgcych kierunek studiow do konca drugiego semestru studidw,
z zastrzezeniem ust. 2.
. Na studiach pierwszego stopnia prowadzonych w jezyku obcym oraz na studiach
drugiego stopnia kierunek jest wybierany przez kandydata w trakcie procesu
rekrutaciji.

§12

. W terminach okreslonych przez dziekana w drodze instrukcji, student ma
obowigzek ztozenia deklaracji studenckiej, oddzielnej dla kazdego studiowanego
w SGH kierunku.
. W przypadku nieziozenia deklaracji studenckiej w terminie Ilub zlozenia
niekompletnej deklaracji studenckiej, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
student moze =zostaC wpisany decyzjg dziekana na zajecia dydaktyczne
odpowiadajgce wymogom wynikajgcym z programu studiow.
. Dziekan moze okresli¢ w drodze instrukcji sekwencje realizacji zajeé

dydaktycznych z przedmiotow kierunkowych i specjalnosciowych.



. W przypadku nieuruchomienia na danym trybie studiow w danym semestrze zajec
dydaktycznych z powodu niespetnienia warunku okreslonego w § 15, ust. 2,
student, za zgodg dziekana, moze realizowaé zajecia w trybie indywidualnym
(w porozumieniu z wyktadowcg, w formule umozliwiajgcej realizacje efektow
ksztatcenia).

. Zadeklarowane zajecia z przedmiotow, tgcznie ze zrealizowang w semestrach
wczesniejszych liczbg punktéw ECTS, muszg umozliwia¢ uzyskanie co najmniej
minimum punktow ECTS koniecznych do uzyskania wpisu na kolejny semestr,
rownych 30 x N, gdzie N réwna sie liczbie zrealizowanych semestréw
z uwzglednieniem semestru realizowanego.

. Dziekan, na wniosek studenta, moze uznac¢ przedmioty zaliczone na innych
uczelniach jako zaliczone w SGH, jezeli charakteryzujg sie one zblizonymi
efektami ksztatcenia do przedmiotéw prowadzonych w SGH.

. Studenta obowigzuje nauka tych jezykéw obcych, ktére wskazat
w kwestionariuszu rekrutacyjnym na studia w SGH.

§13

. Student wyrdzniajgcy sie wybitnymi osiggnieciami moze ubiegac sie o przyznanie
przez Rektora SGH prawa do odbywania studiéw na danym kierunku studiéw
wedtug indywidualnego programu studiow (IPS).

. Student wyrdzniajgcy sie indywidualnymi  osiggnieciami  lub  wybitnymi
zdolnosciami moze ubiega¢ sie o przyznanie przez Rektora SGH prawa do
odbywania studiow w ramach indywidualnych studiow miedzyobszarowych wedtug
indywidualnego programu studiow, w tym planu studiéw obejmujgcego, co
najmniej dwa obszary ksztatcenia i prowadzgce do uzyskania dyplomu na co
najmniej jednym kierunku studiéw, prowadzonym w SGH (indywidualne studia
miedzyobszarowe — ISM).

. Przyznajgc studentowi prawo do IPS lub ISM, Rektor SGH zatwierdza indywidualny
program, w tym plan studiéw oraz wyznacza opiekuna naukowego dla studenta,
moze rowniez okreslic warunki korzystania z tego prawa, w szczegoélnosci Srednig
ocen, ktorg student powinien uzyskiwa¢ w kolejnych semestrach.

. Rektor SGH moze cofng¢ zgode, o ktérej mowa w ust. 3, jezeli student nie spetnia
warunkow okreslonych w decyzji o przyznaniu prawa do IPS lub ISM.

. Szczegotowe zasady przyznawania i realizacji prawa do odbywania studiow

w ramach IPS oraz IMS okresla Rektor SGH w drodze zarzgdzenia.



§ 14
. Akta osobowe studenta zawierajgce dokumentacje przebiegu studiow, sg
prowadzone przez wtasciwy dziekanat.
. Udzielanie osobom trzecim informacji wchodzgcych w zakres danych osobowych
studenta moze sie odbywaé w granicach przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa lub jednoznacznego, pisemnego upowaznienia udzielonego przez studenta.
. Wiasciwy dziekanat przekazuje do Archiwum SGH akta osobowe studenta, ktory
ukonczyt studia, oraz akta osobowe studenta skreslonego z listy studentéw.

§ 15
. SGH organizuje zajecia dydaktyczne przewidziane w obowigzujgcych programach
studiow.
. Warunkiem uruchomienia zaje¢ dydaktycznych jest zgtoszenie sie na nie
minimalnej liczby studentow okreslonej przez Senat SGH.
. Rektor w porozumieniu z prowadzgcym moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie
zaje¢ dydaktycznych pomimo niespetnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 16
. Na wniosek studenta, dziekan moze wyraziC zgode na realizowanie przez
studenta czesci programu w innej uczelni krajowej lub zagranicznej.
. Na umotywowany wniosek studenta, dziekan moze zwolni¢ studenta z obowigzku
zaliczania przedmiotéw objetych planem studiéw w okresie odbywania studiow na
innej uczelni, ustalajgc termin, w ktérym student bedzie obowigzany je zaliczy€.

§ 17
. Student moze ubiegacC sie o stwierdzenie, ze ukonczyt studia na specjalnosci
kierunkowej lub specjalnosci miedzykierunkowej, jezeli uzyskat zaliczenie
wszystkich przedmiotéw sktadajgcych sie na dang specjalnos¢. Student moze
ukonczy¢ wiecej niz jedng specjalnosc.
. Na wniosek studenta ukonczenie studibw na specjalnosci kierunkowej jest
dokumentowane wpisem na dyplomie, a specjalnosci miedzykierunkowej —
certyfikatem. Wniosek w sprawie wpisu na dyplomie ukonczenia specjalnosci
kierunkowej nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie ztozenia pracy dyplomowe;j.

§18
. Zajecia dydaktyczne, ich zaliczenie, przygotowanie pracy dyplomowej i egzamin
dyplomowy odbywajg sie w jezyku, w ktérym prowadzone sg studia na danym

kierunku.



. Poszczegodlne zajecia dydaktyczne, ich zaliczanie lub egzamin dyplomowy mogag
by¢ prowadzone w jezyku innym niz jezyk prowadzenia studiéw na kierunku, jezeli
wynika to z programu studiow (w odniesieniu do prowadzenia zaje¢) albo z decyzji
dziekana wydanej na wniosek studenta (w odniesieniu do zaliczenia zaje¢ lub
prowadzenia egzaminu dyplomowego).
. Student dokonujgcy wyboru zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w jezyku innym
niz studiowany kierunek, obowigzany jest je zaliczy¢ w tym jezyku.
. Dziekan, na pozytywnie zaopiniowany przez promotora wniosek studenta, moze
zezwoli¢ na przygotowywanie pracy dyplomowej w jezyku obcym.

§19
. Seminarium dyplomowe trwa jeden semestr na studiach pierwszego stopnia, dwa
semestry na studiach drugiego stopnia.
. Wybor promotora prowadzgcego seminarium dyplomowe nastepuije:
1) na studiach pierwszego stopnia — do kohca pigtego semestru;
2) na studiach drugiego stopnia — do konca drugiego semestru.
. Niewybranie promotora zgodnie z ust. 2 oznacza brak zaliczenia seminarium
dyplomowego.
. Tryb wyboru promotora i zapisu na seminarium dyplomowe okresla dziekan
studium w odpowiedniej instrukciji.

§ 20
. Praktyka zawodowa zaliczana do programu studiéw musi by¢ zbiezna z efektami
ksztatcenia na danym kierunku studiow.
. O zgode na zaliczenie praktyki zawodowej moze ubiega¢ sie student, ktéry
ukonczyt co najmniej dwa semestry studidw pierwszego stopnia lub pierwszy
semestr studidéw drugiego stopnia. W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach,
na wniosek studenta dziekan moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki na

wczesniejszym etapie studidw.

3. Obowigzkowy lub dobrowolny charakter praktyki wynika z programu kierunku studiéw.

4. Zaliczenia praktyki dokonuje dziekan.

5. Szczegdtowg procedure organizacji i zaliczania praktyk okresla regulamin praktyk

wydany przez Rektora SGH w drodze zarzgdzenia.
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[Il Zaliczeniai rozliczenia okresowe
§ 21

. Okresem rozliczeniowym jest semestr.

. Warunkiem koniecznym zaliczenia semestru jest uzyskanie co najmniej
dostatecznych ocen koncowych ze wszystkich zaje¢ dydaktycznych
przewidzianych do realizacji w deklaracji studenckie;j.

. Student jest obowigzany uczestniczyé we wszystkich zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w obowigzujgcym go planie studiow. Obecnosc¢ na wyktadach nie
jest obowigzkowa.

. Prowadzacy zajecia okresla sposob i termin zaliczenia zajeé¢, na ktorych obecnos¢
jest obowigzkowa, a student byt nieobecny.

. Student, ktory zaliczyt semestr, jest wpisywany na semestr kolejny.

. Zaliczenie semestru studiéw jest potwierdzane w systemie obstugi studiéw oraz
odnotowywane w aktach osobowych studenta.

. W terminie czternastu dni od zakonczenia drugiego terminu egzaminacyjnego,
student obowigzany jest do sprawdzenia kompletnosci wpisu wszystkich
uzyskanych przez niego w toku studiow ocen w systemie obstugi studiow.
W przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub nieprawidtowosci wprowadzonych
ocen do systemu obstugi studidw, student niezwilocznie zawiadamia o tym
wiasciwy dziekanat.

§ 22

. Sesje egzaminacyjne organizowane sg w terminach przewidzianych w organizaciji
roku akademickiego, o ktérej mowa w § 10 ust. 211 3.

. W kazdej sesji egzaminacyjnej organizowane sg, okreslane przez dziekana:
pierwszy i drugi termin egzaminacyjny z przedmiotu. Dziekan podaje je do
wiadomosci studentéw nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem
odpowiednio pierwszego terminu letniej i zimowej sesji egzaminacyjnej lub
drugiego terminu letniej sesji egzaminacyjnej. W przypadku drugiego terminu sesji
egzaminacyjnej w sesji zimowej dziekan podaje go do wiadomosci nie pdzniej niz
7 dni przed jego planowanym rozpoczeciem.

. Student ma prawo do wykorzystania dwdch termindw egzaminacyjnych
z przedmiotu. Prawo do dwdéch termindw nie dotyczy studenta, ktory w pierwszym

terminie otrzymat ocene co najmniej dostateczng.
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4. Zasady okreslone w ust. 3 stosuje sie odpowiednio do zaliczenia d¢wiczen,
z uwzglednieniem § 21 ust. 4.

5. Dziekan, na wniosek studenta, w uzasadnionych i udokumentowanych
przypadkach wskazanych w § 43 ust. 2, moze uznac, ze nieobecnosc studenta na
jednym z terminébw egzaminacyjnych nie spowodowata jego utraty.

6. Jesli w jednym dniu sesji ustalone sg wiecej niz dwa egzaminy dla danego studenta
lub wystepuje kolizja godzinowa pomiedzy dwoma egzaminami, wowczas dziekan
na wniosek studenta zgtoszony przed rozpoczeciem sesji, moze przyznac
studentowi prawo do podjecia proby zdania jednego z egzaminéw w innym terminie,
ktory bedzie traktowany odpowiednio jako pierwszy albo drugi termin egzaminu.
Tryb postepowania w tym zakresie reguluje dziekan studium w odpowiedniej
instrukcji.

7. Organizacja sesji egzaminacyjnej dla studentow studidéw sobotnio-niedzielnych
dopuszcza trzy egzaminy w jednym dniu sesji. Zasady ustepu poprzedniego stosuje
sie odpowiednio.

8. Wyniki pierwszego terminu egzaminu wykfadowca podaje do wiadomosci
studentow nie pozniej niz na 5 dni przed drugim terminem egzaminu.

9. Wyktadowca moze =zorganizowac¢, przed terminem sesji egzaminacyjnej,
nieobligatoryjny egzamin (egzamin zerowy). Przystgpienie studenta do takiego
egzaminu stanowi wykorzystanie jednego terminu, o ktorym mowa w ust. 3.

10. Student raz w czasie trwania studiow, najpdzniej na miesigc po rozpoczeciu
zaje¢, moze wskazac przedmiot, ktérego niezaliczenie nie bedzie miato wptywu
na zaliczenie semestru lub roku studidw. Nie dotyczy to przedmiotow
okreslonych w programie studiow jako obowigzkowe.

§ 23

1. W przypadku egzaminu pisemnego, student ma prawo wglgdu do swojej pracy
egzaminacyjnej w terminie 14 dni od opublikowania wynikdéw tego egzaminu.
W przypadku egzaminu ustnego, przeprowadzajgcy je nauczyciel akademicki
sporzgdza protokét z jego przebiegu, zawierajgcy co najmniej tre$¢ zadanych
pytan egzaminacyjnych oraz informacje o ocenach z odpowiedzi na poszczegdlne
pytania. Student ma prawo zapoznania sie z protokotem w terminie 14 dni od

opublikowania wynikéw tego egzaminu.
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. W przypadku nieuzyskania pozytywnej oceny z egzaminu w pierwszym terminie

i nieprzystgpienia do egzaminu w drugim terminie egzaminacyjnym, oceng
koncowag przedmiotu jest ocena niedostateczna.

§ 24
Na wniosek studenta, ztozony w ciggu 7 dni od daty zapoznania sie z pracag
egzaminacyjng lub protokotem egzaminu ustnego zgodnie z § 23 ust. 1 albo od
daty uptywu terminu do zapoznania sie z pracg lub protokotem, dziekan zarzgdza
egzamin komisyjny, ktory powinien odby¢ sie w terminie nie pdzniejszym niz

14 dni od daty ztozenia wniosku.

2. Egzamin komisyjny przeprowadzany jest w formie pisemnej.

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zarzgdzi¢ egzamin

komisyjny z wiasnej inicjatywy.

Egzamin komisyjny opracowuje i przyjmuje komisja powotana przez dziekana,
w skitad ktorej wchodzi dwéch cztonkédw wskazanych przez dziekana oraz jeden
cztonek wskazany przez opiekuna wiasciwego kierunku studiow lub bezposredniego
przetozonego opiekuna tego kierunku, jezeli opiekun byt bezposrednio
zaangazowany w przebieg egzaminu koncowego z przedmiotu.

W skfad komisji nie moze wchodzi¢ nauczyciel akademicki, ktéry wystawit ocene
koncowg z przedmiotu objetego egzaminem, ani inne osoby, ktore byty
bezposrednio zaangazowane w przebieg egzaminu koncowego z przedmiotu,

ktérego dotyczy egzamin komisyjny.

. W egzaminie komisyjnym, jesli student wskaze takg potrzebe we wniosku o jego

przeprowadzenie, moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora przedstawiciel

Samorzadu Studentéw SGH.

. Nieprzystgpienie przez studenta do egzaminu komisyjnego bez uzasadnionej

przyczyny lub uzyskanie z niego oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne
Z niezaliczeniem przedmiotu bez prawa do wpisu warunkowego, o ktérym mowa

w § 27 ust. 1 pkt 1, i skutkuje skredleniem z listy studentéw.

. Komisja na 7 dni przed datg egzaminu komisyjnego informuje studenta

0 wymaganiach i zasadach egzaminu.

. Postanowienia dotyczgce egzaminu komisyjnego stosuje sie odpowiednio do

zaliczenh przedmiotéw niekonczacych sie egzaminem.
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§ 25
1. Egzaminy i zaliczenia zaje¢ dydaktycznych objetych planem studiow konczag sie

wystawieniem oceny wedtug nastepujgcej skali:

1) bardzo dobry -50
2) dobry plus -4,5
3) dobry -4,0

4) dostateczny plus - 3,5
5) dostateczny -3,0
6) niedostateczny -2,0

2. Jezeli zaliczenie danej formy zaje¢ dydaktycznych nie kohczy sie oceng, stosuje
sie wpis:

1) zaliczone — zal.;
2) niezaliczone — nzl.

3. Wyniki egzaminow i zaliczen sg uwzgledniane w dokumentacji przebiegu studiow
oraz stuzg do obliczania sredniej ocen ze studiéw i podlegajg przekazaniu do
wiadomosci studentow, ktorych dotyczg, za posrednictwem systemu obstugi
studiow.

§ 26

Srednig ocen w semestrze ustala sie wedtug wzoru:

3 AB,

$rednia ocen = =L
B.

n
i
i=1

gdzie:
Ai — ocena koncowa z przedmiotu albo $rednia arytmetyczna ocen z przedmiotu, jezeli
byt on zdawany wiecej niz jeden raz,
Bi — punkty ECTS za przedmiot,
n — liczba przedmiotéw realizowanych w danym semestrze, i=1, ..., n.
§ 27
1. W stosunku do studenta, ktéry nie zaliczyt semestru, dziekan wydaje decyzje o:

1) skierowaniu na powtarzanie przedmiotu i warunkowym zezwoleniu na
kontynuowanie studiow w nastepnym semestrze, albo

2) skierowaniu na powtarzanie semestru, albo

3) skresleniu z listy studentow.
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2. W przypadku niezaliczenia przedmiotu w drugim terminie, decyzje, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, sg wydawane na wniosek studenta. Termin do ztozenia
wniosku wynosi 14 dni od daty zakonczenia sesji w drugim terminie.

3. Powtarzanie przedmiotu i warunkowe zezwolenie na kontynuowanie studiéw
w nastepnym semestrze nie moze by¢ orzeczone:

1) wobec studentow pierwszego semestru w przypadku niezaliczenia wiecej niz
jednego przedmiotu,

2) w przypadkach niezaliczenia wiecej niz dwoch przedmiotow na drugim lub
kolejnym semestrze,

3) w przypadku koniecznosci powtarzania tego samego przedmiotu po raz drugi.

4. Termin zaliczenia przedmiotu w ramach warunkowego zezwolenia na podjecie
studiow w kolejnym semestrze nie moze byC¢ diuzszy niz semestr, chyba ze
powtarzany przedmiot jest realizowany co drugi semestr.

5. Skierowanie na powtarzanie przedmiotu i warunkowe zezwolenie na
kontynuowanie studiow wyklucza mozliwos¢ Kkolejnego skierowania na
powtarzanie zaje¢ z tego samego przedmiotu i ponownego warunkowego
zezwolenia na kontynuowanie studiéw.

6. Na powtarzanie semestru moze byc¢ skierowany student drugiego lub kolejnego
semestru, ktéry nie otrzymat zgody na powtarzanie przedmiotu i warunkowe
kontynuowanie studiow lub nie zaliczyt wiecej niz dwoch przedmiotéw na danym
semestrze. Powtarzanie semestru polega na ponownym uczeszczaniu na zajecia
z przedmiotow niezaliczonych w powtarzanym semestrze, a nastepnie zaliczeniu
tych zajec.

7. Powtarzanie semestru nie jest mozliwe w stosunku do pierwszego semestru
studiow.

8. Student nie moze wystgpi¢ o ponowne powtodrzenie tego samego semestru.

IV Przeniesienia i studia réwnolegte
§ 28
1. Student SGH, ktéry zamierza przenie$c¢ sie do innej uczelni, jest obowigzany:

1) pisemnie zawiadomi¢ o tym zamiarze dziekana nie pdzniej niz na 14 dni przed
proponowanym terminem przeniesienia, podajac nazwe uczelni, w ktorej
zamierza kontynuowaé studia, oraz sktadajgc oswiadczenie o rezygnacji ze
studiow w SGH;
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2) przedtozy¢ karte obiegowa;
3) rozliczy¢ wszystkie optaty;
4) zwrdcic¢ legitymacje studencka.
. Dziekan potwierdza fakt spetnienia obowigzkow okreslonych w ust. 1 w tresci
zaswiadczenia, ktore sporzgdza i wydaje na wniosek osoby przenoszgcej sie do
innej uczelni.
. Fakt przeniesienia studenta na inng uczelnie stanowi obligatoryjng przestanke do
skreslenia go z listy studentow SGH.

§ 29
. Student innej krajowej lub zagranicznej uczelni, moze zosta¢ przyjety na studia
w SGH w trybie przeniesienia, jezeli wypetnit obowigzki wynikajgce z przepisow
obowigzujgcych w uczelni, z ktorej zamierza sie przenies¢.
. O przyjeciu na studia w trybie przeniesienia rozstrzyga w drodze decyzji dziekan

na wniosek zainteresowanego studenta.

3. Przeniesienie nie moze nastgpic¢ na pierwszy semestr studidw.

. Planowany okres studiéw studenta przyjetego w trybie przeniesienia, uwzglednia
semestry zaliczone na uczelni, na ktérej studiowat dotychczas, lub otrzymane na
tej uczelni punkty ECTS.

. Przeniesienie na studia stacjonarne jest mozliwe tylko ze studiéw stacjonarnych.

6. Rozstrzygajgc sprawe z wniosku o przeniesienie do SGH, dziekan:

1) wskazuje przedmioty, ktére uznaje za zaliczone;

2) moze wskaza¢ przedmioty, ktérych zaliczenie uznaje za niezbedne dla
wyréwnania réznic programowych;

3) okresla termin i sposéb poddania sie sprawdzianowi z jezyka obcego oraz
termin zaliczenia przedmiotow objetych réznicami programowymi, jezeli uznat,
ze sprawdzian lub zaliczenia sg konieczne.

§ 30

. Na wniosek studenta SGH, moze on zosta¢ przeniesiony na studia prowadzone

w SGH w innej formie lub odmiennym trybie.

. Mozliwos¢ przeniesienia na studia prowadzone w formie stacjonarnej dotyczy

wytgcznie studentéw trzeciego i wyzszych semestrow w przypadku studiow

pierwszego stopnia, oraz studentow drugiego i wyzszego semestru w przypadku

studiéw drugiego stopnia, ktdrzy osiggneli najwyzszg skumulowang srednig ocen,
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i moze nastgpi¢ w ramach okreslonego przez Rektora SGH limitu miejsc na dany
semestr.

3. Przeniesienie nastepuje na podstawie decyzji dziekana.

§ 31

Po zaliczeniu trzeciego semestru studidw pierwszego stopnia albo pierwszego

semestru studiow drugiego stopnia, student moze zmieni¢ studiowany kierunek na

inny. Tryb zmiany studiowanego kierunku okresla instrukcja dziekana studium.
§ 32

1. Po zaliczeniu trzeciego semestru studiow pierwszego stopnia albo pierwszego
semestru studiow drugiego stopnia, student SGH moze rozpoczg¢ studia na
dodatkowym kierunku studiow w SGH.

2. Mozliwo$¢ rozpoczecia studiow na dodatkowym kierunku, dotyczy wytgcznie
studentow, ktérzy osiggneli skumulowang sSrednig ocen nie nizszg niz 4.0 na
danym roku studiowanego dotychczas kierunku studiéw. Tryb kwalifikacji do
rozpoczecia studiow na dodatkowym kierunku okresla instrukcja dziekana

studium.

V Urlopy
§ 33

1. Student moze ubiega¢ sie o udzielenie mu urlopu dziekanskiego:

1) krétkoterminowego — trwajgcego do szesciu tygodni;

2) dtugoterminowego — na okres semestru lub dwdch kolejnych semestrow;

3) zdrowotnego — za okres semestru poprzedzajgcego ztozenie wniosku oraz na
okres diuzszy niz semestr, jesli orzeczenie lekarskie bedzie wskazywato takg
koniecznosé.

2. Urlopu udziela dziekan, na umotywowany i udokumentowany wniosek studenta.

3. Urlop dilugoterminowy moze by¢ udzielony po zaliczeniu semestru studidw,
a przed poczagtkiem semestru, ktérego dotyczy wniosek.

4. Udzielenie urlopu zdrowotnego nastepuje na podstawie przedtozonej
dokumentacji medycznej lub opinii komisji lekarskiej sporzgdzonej przez jednostke
stuzby zdrowia wspotpracujgcg z SGH.

5. Udzielenie urlopu dlugoterminowego, przedtuza o czas udzielonego urlopu
planowy czas trwania studiéw. Udzielenie urlopu dtugoterminowego wyklucza

zaliczanie zaje¢ w czasie jego trwania.
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. Udzielenie urlopu krotkoterminowego jest tozsame ze zwolnieniem studenta
z zaje¢ odbywajgcych sie w trakcie tego urlopu.
. Studentowi odbywajgcemu studia w SGH na wiecej niz jednym kierunku udziela

sie urlopu rownoczesnie na wszystkich studiowanych kierunkach.

8. W okresie urlopu student zachowuje wazng legitymacje studencka.

9. Student powracajgcy z urlopu jest obowigzany ztozy¢é deklaracje studenckg na

kolejny semestr. Nieztozenie deklaracji w terminie uwaza sie za niepodjecie

studiow.

VI Skreslenia
§ 34

. Dziekan skresla studenta z listy studentow w przypadku:

1) niepodjecia studiéw w wymaganym terminie (za niepodjecie studidow uwaza sie
w szczegolnosci nieuzasadnione nieztozenie deklaracji studenckiej);

2) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow;

3) nieztozenia pracy dyplomowej, pomimo uptywu wymaganego terminu;

4) nieztozenia egzaminu dyplomowego, pomimo uptywu wymaganego terminu;

5) prawomocnego orzeczenia komisji dyscyplinarnej o ukaraniu karg dyscyplinarng
wydalenia z SGH.

. Dziekan moze skredli¢ studenta z listy studentéw w przypadku:

1) nieuzyskania zaliczenia semestru w wyznaczonym terminie;

2) stwierdzenia braku postepéw w nauce;

3) niepodpisania przez studenta, pomimo uptywu terminu, przedfozonej przez
SGH umowy o warunkach odptatnosci za studia lub ustugi edukacyjne;

4) niewniesienia, pomimo uptywu terminu, optat zwigzanych z odbywaniem
studiéw.

. Brak postepéw w nauce stwierdza sie, gdy stopien realizacji planu studiow

wyklucza mozliwos¢ zaliczenia semestru.

§ 35
. Okolicznoéci, o ktérych mowa w § 34, ustala sie w odrebnym postepowaniu
w sprawie skreslenia studenta z listy studentow.

. Postepowanie wszczyna dziekan, pisemnie zawiadamiajgc o tym studenta.
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3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, powinno zawieraC uzasadnienie
faktyczne i prawne wszczecia postepowania oraz pouczenie o prawie ztozenia
wyjasnien w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia i trybie ich ztozenia.

§ 36
Dziekan wydaje decyzje o skresleniu studenta z listy studentow z upowaznienia

Rektora SGH. Decyzja ta jest decyzjg ostateczng, z zastrzezeniem § 42 ust. 2.

VIl Wznowienie studiéw
§ 37

1. Dziekan moze zezwoli¢ na wznowienie studiow przez osobe, ktora zostata
skreslona po zaliczeniu pierwszego semestru studiéw, a od daty skreslenia nie
uptyneto wiecej niz 5 lat, chyba ze analiza zrealizowanych efektow ksztatcenia
wskazuje na ich nieadekwatnos¢ do obowigzujgcych programéw studidw.

2. Wznowienie nastepuje na kierunek studiéw, z ktérego student zostat skreslony
lub, przy okresleniu réznic programowych, na kierunek studidw o zblizonym
programie studiow.

3. Student przyjety na studia w trybie wznowienia zostaje wpisany na semestr
nastepujgcy po ostatnim semestrze, ktory student zaliczyt przed skresleniem
z listy studentéw. Semestru, na ktéry dokonany zostat wpis warunkowy, nie uznaje
sie za semestr zaliczony.

4. Dziekan, na udokumentowany i umotywowany wniosek osoby, ktdra zostata
skreslona z listy studentow z powodu nieztozenia pracy dyplomowej w terminie,
moze wyrazi¢ zgode na wznowienie studiow na semestr z zajeciami w formie
seminarium dyplomowego.

5. Wznowienie studiow moze nastgpi¢ po wniesieniu zalegtych optat zwigzanych

z odbywaniem studiow.

VIl Ukonczenie studiéw
§ 38
1. Student przygotowuje samodzielnie prace dyplomowa, pod kierunkiem naukowym
uprawnionego nauczyciela akademickiego (promotora).
2. W przypadku nieobecnosci promotora, ktéra mogtaby spowodowaé opdznienie
ztozenia pracy dyplomowej lub przeprowadzenia jej obrony, dziekan, bez zbednej

zwtoki, wyznacza osobe, ktéra przejmie obowigzek kierowania pracg dyplomowa.
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. Zaliczenia seminarium dyplomowego na studiach pierwszego stopnia oraz
w semestrze konczgcym studia drugiego stopnia nastepujg na podstawie ztozenia
pracy dyplomowej za posrednictwem wtasciwego dziekanatu, zgodnie z instrukcjg
wiasciwego dziekana.
. Samodzielnos¢ przygotowania pracy dyplomowej podlega weryfikacji. Procedure
weryfikacji samodzielnosci pracy okresla Rektor z uwzglednieniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego, o ktérym mowa w art. 167c ust. 1 ustawy — Prawo
o szkolnictwie wyzszym.
. Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej oraz tryb jej sktadania
i oceny okresla zatgcznik do Regulaminu.
. Praca dyplomowa nie moze by¢ zlozona pézniej niz na trzy miesigce przed
planowym terminem ukonczenia studiow.
§ 39
. Student powinien zosta¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego w terminie
trzech miesiecy od wypetnienia wymagan warunkujgcych jego ztozenie, nie
pozniej niz w ostatnim dniu planowego czasu studiéw.
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) spetnienie wymagan okreslonych w obowigzujgcym studenta programie, w tym
planie studiow;
2) wystawienie przez recenzenta i promotora ocen pracy dyplomowej, nie nizszych
niz 3,0;
3) uregulowanie wymaganych zobowigzan finansowych wobec SGH.
. Student sktada egzamin dyplomowy w terminie wyznaczonym przez dziekana,
z zastrzezeniem ust. 1.
. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student ma prawo zapoznac¢ sie
z trescig recenzji pracy dyplomowe;j.
. Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia jest egzaminem ustnym
odbywajgcym sie przed komisjg powotang przez dziekana. W skiad komisji
wchodzg: dziekan wiasciwego studium albo upowazniony przez dziekana
nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora — jako
przewodniczgcy, promotor i recenzent pracy — jako czionkowie. Do egzaminu
stosuje sie nastepujgce zasady:
1) tres¢ pytan egzaminacyjnych powinna byé zwigzana z kierunkowymi efektami

ksztatcenia dla danego kierunku studiow;
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2) warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych
ocen z odpowiedzi na wszystkie pytania egzaminacyjne zadane w jego trakcie;

3) w przypadku niezaliczenia egzaminu dyplomowego w wyznaczonym terminie
lub nieprzystgpienia do tego egzaminu, dziekan ustala drugi termin egzaminu
jako ostateczny;

4) w przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w drugim terminie
lub uzyskania oceny negatywnej z tego egzaminu, dziekan wydaje decyzje
o skresleniu studenta z listy studentow.

6. Egzamin dyplomowy na studiach drugiego stopnia jest egzaminem odbywajgcym
sie przed komisjg powotang przez dziekana. Egzamin dyplomowy na studiach
drugiego stopnia jest dwuetapowy, sktada sie z egzaminu z ekonomii (ocenianego
przez komisje w sktadzie: dziekan wiasciwego studium albo upowazniony przez
dziekana nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien naukowy
doktora oraz egzaminator z ekonomii jako czionek) oraz obrony pracy
dyplomowe]j (ocenianej przez komisje w skfadzie: dziekan wtasciwego studium
albo upowazniony przez dziekana nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej
stopien naukowy doktora — jako przewodniczgcy oraz promotor i recenzent pracy
— jako cztonkowie). Do egzaminu stosuje sie nastepujgce zasady:

1) egzamin z ekonomii moze mie¢ forme pisemng;

2) warunkiem przystgpienia do obrony pracy dyplomowej jest uzyskanie oceny
pozytywnej z egzaminu z ekonomii;

3)tres¢ pytan egzaminacyjnych z ekonomii oraz pytan w ramach obrony pracy
dyplomowej powinna by¢ zwigzana z kierunkowymi efektami ksztatcenia dla
danego stopnia studiow;

4) warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych
ocen z egzaminu z ekonomii i odpowiedzi na wszystkie pytania egzaminacyjne
zadane w trakcie obrony pracy;

5) ostateczny wynik egzaminu dyplomowego na studiach drugiego stopnia
uwzglednia oceny z egzaminu z ekonomii i obrony pracy dyplomowej;

6)w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu z ekonomii
w wyznaczonym terminie lub nieprzystgpienia do tego egzaminu, dziekan
ustala drugi termin egzaminu jako ostateczny;

7)w przypadku nieprzystgpienia do egzaminu z ekonomii w drugim terminie lub

uzyskania oceny negatywnej z tego egzaminu, dziekan wydaje decyzje
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0 niedopuszczeniu studenta do obrony pracy dyplomowej i o skresleniu z listy
studentow;

8)w przypadku nieprzystgpienia do obrony pracy dyplomowej w wyznaczonym
terminie lub uzyskania oceny negatywnej obrony pracy dyplomowe] w tym
terminie, dziekan ustala drugi termin obrony jako ostateczny;

9)w przypadku nieprzystgpienia do obrony w drugim terminie lub uzyskania
oceny negatywnej z obrony pracy dyplomowej w tym terminie, dziekan wydaje
decyzje o skresleniu z listy studentéw.

7. Praca dyplomowa, ktora byla warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego na studiach pierwszego stopnia lub na studiach drugiego stopnia,
nie moze stanowi¢ warunku dopuszczenia do egzaminu dyplomowego na innych
studiach pierwszego lub drugiego stopnia.

8. Egzamin dyplomowy, na wniosek studenta lub promotora, ztozony nie p6zniej niz
na dwa tygodnie przed planowanym terminem jego odbycia sie, moze miec
charakter otwarty. Termin otwartego egzaminu dyplomowego podawany jest do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej SGH. Do egzaminu otwartego
stosuje sie odpowiednio postanowienia ust. 1 — 7.

9. Szczegodtowg organizacje egzaminu dyplomowego na studiach pierwszego
stopnia i na studiach drugiego stopnia, w tym forme egzaminu z ekonomii na
studiach drugiego stopnia, ustala wtasciwy dziekan w drodze instrukciji,
ogtoszonej przed rozpoczeciem semestru, w ktérym powinna nastgpi¢ obrona.

§ 40

1. Ostateczny wynik studiow okresla suma uzyskana przez dodanie:

1) 0,6 sredniej z ocen uzyskanych w ciggu catego toku studiéw danego stopnia,
obliczanej wedtug formuty okreslonej w § 26, z wyjgtkiem oceny z seminarium
dyplomowego, obliczanej jako sSrednia wazona z wagami réwnymi punktom
ECTS przypisanymi do poszczegdélnych przedmiotow;

2) 0,3 ze sredniej arytmetycznej oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowej;

3) 0,1 koncowej oceny egzaminu dyplomowego, ustalonej jako $rednia
arytmetyczna ocen otrzymanych na egzaminie, z zastrzezeniem § 39 ust. 6 pkt 6.

2. Srednig z ocen, o ktérych mowa w ust. 1, liczy sie z zaokragleniem do czesci
setnych.

3. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje sie ich ostateczny wynik okreslony

zgodnie z zasada:
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do 3,30 — dostateczny,
powyzej 3,30 do 3,75 — dostateczny plus,
powyzej 3,75 do 4,20 — dobry,
powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus,
powyzej 4,60 — bardzo dobry.
4. W innych niz dyplom ukonczenia studiow dokumentach oraz zaswiadczeniach
sporzadzanych przez SGH okresla sie wynik studiédw w sposob ustalony zgodnie
z ust. 1.
§41
1. Przyznanie dyplomu z wyrdznieniem zarzgdza Rektor SGH na wniosek komisji
egzaminacyjnej odbierajgcej egzamin dyplomowy.
2. Dyplom z wyrdznieniem, moze zosta¢ przyznany, jesli spetnione sg jednoczes$nie
nastepujgce warunki:
1) Srednia arytmetyczna ocen uzyskanych w okresie studiéw przekracza 4,70;
2) praca dyplomowa zostata oceniona na 5,0;
3) egzamin dyplomowy zostat oceniony na 5,0;

4) w okresie studiéw nie stwierdzono naruszenia zasad zawartych w slubowaniu.

IX Rozstrzyganie spraw studenckich
§42

1. Indywidualne sprawy studenckie niezastrzezone do kompetenciji innych organéw
SGH sg rozstrzygane przez dziekana, dziatajgcego z upowaznienia Rektora.

2. Od decyzji dziekana przystuguje odwotanie do Rektora SGH, bedgce wnioskiem
0 ponowne rozpatrzenie sprawy w rozumieniu art. 127 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego (K.p.a.).

3. Od decyzji Rektora SGH (decyzja | instancji) przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy przez Rektora SGH.

§43

1. Dziekan rozstrzyga indywidualne sprawy studenckie na wniosek studenta lub
z wilasnej inicjatywy, zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym przepisami
Regulaminu, dgzgc do wnikliwego wyjasnienia okolicznosci i do sprawiedliwego
zatatwienia sprawy, zapewniajgc prawidiowy przebieg procesu ksztatcenia oraz

uwzgledniajgc stuszny interes studenta.
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2. W przypadku znaczgcego pogorszenia sie sytuacji zyciowej studenta,

a w szczegolnosci:

1) utraty zrédta utrzymania albo znacznego obnizenia dochodow;

2) nagtego i nieprzewidzianego zdarzenia spowodowanego przyczyng zewnetrzna,
w wyniku ktorej student utracit miejsce do zamieszkania (np. wypadek, pozar,
powddz);

3) przewlektej choroby lub nagtego i niespodziewanego pogorszenia stanu zdrowia
studenta uniemozliwiajgcego albo znacznie utrudniajgcego wywigzywanie sie z
obowigzkdéw studenta;

4) Smierci matzonka, rodzenstwa, rodzicéw lub oséb bedgcych ze studentem
w stosunku przysposobienia;

5) przewlektej choroby osob, o ktérych mowa w pkt 4, wymagajgcej znaczacych
kosztow leczenia lub statej opieki nad chorym,;

dziekan na wniosek studenta moze odstgpi¢ od niektorych okreslonych

w Regulaminie wymagan lub ograniczen, jezeli spetnienie tych wymagan Iub

ograniczen prowadzitoby do naruszenia postanowien ust. 1, wskazujgc przestanki

takiego odstgpienia.

. Okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, powinny by¢ potwierdzone dokumentami

przedstawionymi przez studenta zgodnie z wymaganiami dziekana.

§ 44

. Indywidualne sprawy studenta niewymagajgce rozstrzygniecia w drodze decyz;ji
administracyjnej dziekan zatatwia w drodze pisemnego rozstrzygniecia, ktére
moze mie¢ forme adnotacji sporzgdzonej na wniosku studenta Ilub forme
naturalnego dokumentu elektronicznego, zawierajgcych co najmniej tresé
rozstrzygniecia i jego uzasadnienie, date wydania i podpis dziekana oraz
pouczenie o mozliwosci i trybie odwotania.

. Do formy i elementéw tresci rozstrzygnie¢ wydawanych przez Rektora SGH lub

dziekana w sprawach wymagajgcych formy decyzji administracyjnej stosuje sie

odpowiednio przepisy K.p.a.

§ 45

. Wniosek (podanie) skfada sie w dziekanacie w formie i terminie okreslonym

w Regulaminie, instrukcji dziekana lub zgodnym z K.p.a. Wniosek powinien

zawiera¢, co najmniej: wskazanie osoby od ktérej pochodzi, numer albumu,

aktualny adres korespondencyjny, kontaktowy numer telefoniczny, wskazanie,
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czego wniosek dotyczy oraz semestr studidw, na ktorym student sie znajduje.
Pracownik dziekanatu jest obowigzany potwierdziC wniesienie kompletnego
podania, jezeli wnoszgcy tego zgda.

2. Informacji o rozstrzygnieciach spraw indywidualnych udzielajg dziekanaty
w godzinach przyjec interesantow.

3. Decyzje dorecza sie studentowi za potwierdzeniem odbioru osobiscie
w dziekanacie, w godzinach przyje¢ interesantéw lub przez operatora pocztowego
za pokwitowaniem odbioru na aktualny adres korespondencyjny lub w formie
dokumentu elektronicznego doreczanego srodkami komunikacji elektroniczne;.

4. Student jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ SGH o zmianie danych
osobowych istotnych dla przebiegu studiow, a w szczegblnosci imienia, nazwiska,
adresu zamieszkania i adresu do korespondencji. W razie zaniedbania obowigzku
powiadomienia o zmianie adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji,
doreczanie pisma lub decyzji pod dotychczasowym adresem odnosi skutek

prawny.

X Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 46
Przepisy Regulaminu stosuje sie do spraw wszczetych, a nierozstrzygnietych przed
dniem jego wejscia w zycie, jezeli jego postanowienia sg korzystniejsze dla studenta.

§ 47
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy K.p.a.

§ 48

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 roku.
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Zatgcznik do Regulaminu studiow pierwszego i drugiego stopnia

w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej

oraz tryb jej skladania i oceny

§1
Postanowienia ogolne
. Praca dyplomowa to odpowiednio na studiach pierwszego stopnia — praca
licencjacka, a na studiach drugiego stopnia — praca magisterska.
. Na wniosek zainteresowanych studentéw, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony
przez promotora, dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na zespotowe
przygotowanie pracy przez dwéch lub trzech studentéw.
. Zespotowa praca dyplomowa powinna zawiera¢ wyraznie wyodrebnione czesci —
rozdziaty, autoryzowane przez poszczegolnych autoréw (m.in. w spisie tresci i we
wstepie do pracy).
. Kazda z wyodrebnionych czesci zespotowej pracy dyplomowej podlega odrebnej
ocenie promotora oraz odrebnej recenzji.
. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony przez promotora,
dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy na
Zlecenie instytucji zewnetrznej.
. W uzasadnionych przypadkach dziekan studium moze wyrazic zgode na
odstepstwa od niektorych z wymagan dotyczgcych prac dyplomowych, o ile nie

prowadzi to do obnizenia poziomu merytorycznego pracy.

§2
Przedmiot pracy dyplomowej
. Praca dyplomowa powinna wskazywac¢ na umiejetnos¢ postugiwania sie wiedzg
nabytg przez studenta w trakcie studidw, zgodng z efektami ksztatcenia
wiasciwymi dla danego kierunku studidow, poziomu i profilu ksztatcenia oraz
wykorzystania literatury przedmiotu. Powinna potwierdza¢ umiejetnos¢
konstruowania spdjnego, logicznego tekstu pisanego poprawng polszczyzng

z uzyciem terminologii wiasciwej dla danej dziedziny wiedzy lub praktyki.
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. Praca licencjacka powinna prezentowa¢ wiedze i umiejetnosci studenta
w dziedzinie okreslonej kierunkiem studidw, przydatne do rozwigzywania
konkretnych probleméw teoretycznych i praktycznych, lub stanowi¢ syntetyczng
prezentacje wiedzy.

. Praca magisterska powinna prezentowaC wiedze studenta w obszarze nauki
i praktyki zwigzanym z kierunkiem studiow, w tym krytyczne rozumienie teorii
i zasad jej stosowania, a takze wykazywaé, ze student posiada umiejetnosSci
niezbedne do rozwigzywania zaawansowanych problemow ze sfery teorii lub
praktyki oraz umiejetnos¢ tworzenia tekstu problemowego.

. Prace dyplomowg moze stanowi¢ w szczegdlnosci praca pisemna, opublikowany

artykut lub praca projektowa.

§3
Jezyk pracy dyplomowej
. Praca dyplomowa pisana jest w jezyku, w ktérym zgodnie z programem
ksztatcenia, prowadzone sg studia na danym kierunku.
. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez promotora, dziekan studium
moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy w jezyku innym niz podstawowy/

wiodgcy na kierunku studiow.

§4
Wymagania edytorskie
. Praca dyplomowa przygotowywana jest w liczbie egzemplarzy odpowiadajgcej
liczbie autorow, w formie dwustronnego wydruku, oprawionego w miekkg oprawe
z przezroczysta, przednig oktadkg i grzbietem trwale tgczgcym kartki pracy.
. Pierwsza strona pracy dyplomowej to strona tytutowa, przygotowana wediug
wzoru okreslonego przez Rektora. Ostatnia strona to wilasnorecznie podpisane,
opatrzone datg, oswiadczenie autora pracy dyplomowej/autorow zespotowej pracy
dyplomowej, ktérego wzoér okresla Rektor.
. W pracy zespotowej, na odwrocie strony tytutowej, nalezy umiesci¢ szczegdtowy
wykaz autoréw (imie i nazwisko kazdego z nich z wyszczegdlnieniem numerow
rozdziatéw, ktére przygotowat).
. Ramowa struktura pracy dyplomowej:

1) strona tytutowa (pierwsza strona);
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2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

w przypadku pracy zespotowej spis autorow z wyszczegolnieniem numeréw
rozdziatéw pracy (druga strona — tyt strony tytutowej) — w innym wypadku
strone nalezy pozostawic pusta;

spis tresci;

wstep/wprowadzenie, a w nim: uzasadnienie podjetego tematu, ogolny opis
przedmiotu pracy, postawionych celow, struktury tresci, zastosowanej
metody analitycznej/badawczej oraz oméwienie literatury przedmiotu;
rozdziaty poswiecone rozwigzaniu podjetego problemu;

wnioski;

wykaz wykorzystanej literatury;

spis tabel i rysunkow;

ewentualnie zatgczniki;

10) streszczenie pracy (orientacyjnie 900 znakdéw);

11) oswiadczenie autora/autoréow pracy o samodzielnym opracowaniu pracy

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wg wzoru okreslonego przez

Rektora.

5. Wymagania dla przypiséw i literatury, do wyboru:

1) system harwardzki, tj. w tekscie np. (Kowalski 2006, s. 31-52), w wykazie

literatury np. 1. Mitra, A., 1998. Fundamentals of Quality Control and

Improvement, New Jersey, Prentice Hall; przypisy stosowane wytgcznie dla

objasnien; lub

2) system m.in. zalecany przez Oficyne Wydawniczg SGH, tj. przypisy na dole

strony z ciggtg ich numeracjg np. A. Mitra, Fundamentals of Quality Control

and Improvement, Prentice Hall, New Jersey, 1998, s. 28, w wykazie literatury

np. 1. Mitra A., Fundamentals of Quality Control and Improvement, Prentice
Hall, New Jersey, 1998.

6. Wymagania dla tekstu pracy dyplomowej:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

format A4, druk obustronny;

marginesy: goérny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, boczne - lustrzane: wewnetrzny
- 3,0 cm, zewnetrzny — 2,0 cm;

justowanie (wyréwnanie do obydwu bocznych margineséw);

czcionka Times New Roman;

wielkos¢ czcionki tekstu 12 pkt;

czcionka przypisow zrodtowych 10 pkt;
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7) odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza;

8) ciggta numeracja stron w catej pracy.

§5
Przyjecie pracy dyplomowej i jej ocena
. Prace dyplomowg, wykaz dokumentéw sktadanych z pracg dyplomowg oraz karte
identyfikowania znamion pracy dyplomowej/rozdziatdbw pracy niesamodzielnej
przyjmuje promotor, ktory wystawia ocene pracy i podpisuje karte oceny pracy
dyplomowej, ktorej wzér okresla Rektor.
. Przyjetg prace promotor podpisuje na pierwszej stronie i odpowiednio opatruje
stwierdzeniem ,Przyjmuje jako prace licencjackg” lub ,Przyjmuje jako prace
magisterska”.

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje takze recenzent w recenzji pracy.

§6
Promotor i konsultant merytoryczny pracy dyplomowej
. Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ wylgcznie nauczyciel akademicki
posiadajgcy stopieh naukowy, zatrudniony w SGH.
. Zakres zainteresowan naukowo-dydaktycznych promotora powinien by¢
merytorycznie zwigzany z kierunkiem studiéw, ktéry konczy student i obejmowac
tematyke pracy.
. W przypadkach uzasadnionych interdyscyplinarnym lub aplikacyjnym charakterem
pracy dziekan studium moze, w uzgodnieniu z promotorem, powota¢ konsultanta
naukowego lub praktycznego celem zapewnienia uzupetniajgcej opieki
merytorycznej nad przygotowaniem pracy.
. Promotor sprawuje kontrole samodzielnosci przygotowania pracy przez studenta.
W przypadku podejrzenia, iz prace dyplomowg lub jej fragmenty przygotowano
niesamodzielnie, promotor przekazuje niezwtocznie takg informacje do
wiasciwego dziekana i odmawia przyjecia pracy.
. Postanowienia dotyczgce promotora stosuje sie odpowiednio do osoby, o ktérej

mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu.
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§7
Recenzja pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa jest poddawana recenzji sporzgdzanej na podstawie ponizszych
kryteriow:
1) merytorycznych:
a) dobdr tematu pracy i adekwatnosc tresci,
b) struktura pracy,
C) sposoéb rozwigzania postawionego problemu,
d) umiejetnosc postugiwania sie wiedzg nawigzujgcg do efektéw ksztatcenia
w zakresie zwigzanym z pracg dyplomowa,
e) opanowanie umiejetnosci okreslonych w efektach ksztatcenia dla danego
kierunku studiow,
f) wykorzystanie literatury przedmiotu,
2) formalnych:
a) umiejetnos¢ konstruowania spoéjnego, logicznego tekstu,
b) poprawnos¢ jezykowa,
c) redakcja pracy.

2. Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ nauczyciel akademicki, ktory
posiada stopien naukowy, a zakres jego zainteresowan naukowo-dydaktycznych
jest zwigzany z danym kierunkiem studiéw i obejmuje problematyke recenzowanej
pracy.

3. W przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest osoba posiadajgca
stopnien naukowy doktora, recenzentem powinien by¢ nauczyciel akademicki
posiadajgcy stopier naukowy doktora habilitowanego.

4. Recenzenta pracy wyznacza dziekan wiasciwego studium. Informacja
0 powierzeniu mu obowigzkdéw zostaje przekazana na konto recenzenta
w systemie poczty elektronicznej SGH.

5. Recenzent otrzymuje wydruk pracy dyplomowej w dziekanacie wtasciwego
studium. Recenzent jest obowigzany zwrdci¢ udostepniony egzemplarz pracy
wraz z recenzjg. Na zyczenie recenzenta istnieje mozliwos¢ przekazania pliku
pracy dyplomowej w formacie pdf na konto recenzenta w systemie poczty
elektronicznej SGH.

6. Recenzent sktada recenzje we witasciwym dziekanacie, w terminie 14 dni od daty

przekazania informacji o powierzeniu mu obowigzkoéw zgodnie z ust. 4.
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§8
Warunki przyjecia pracy dyplomowej do oceny
Warunkiem koniecznym przyjecia pracy dyplomowej do oceny jest ztozenie przez
studenta promotorowi:
1) jednego egzemplarza pracy dyplomowej/rozdziatdw pracy w wersji drukowanej,
przygotowanej zgodnie z zasadami okre$lonymiw § 1 - 4;
2) kompletu dokumentéw zwigzanych z procedurg weryfikacji samodzielnosci

przygotowania pracy.

§9
Ztozenie pracy dyplomowej w dziekanacie studium

1. Podpisana przez promotora praca wraz z kompletem dokumentow sktadana jest
przez studenta we witasciwym dziekanacie.

2. Pracownik wtasciwego dziekanatu odbierajgcy prace sprawdza kompletnos¢
ztozonych dokumentéw i prawidtowosc¢ ich wypetnienia. Wraz ze ztozeniem pracy
dyplomowej z kompletem wymaganych dokumentéw w dziekanacie wtasciwego
studium rozpoczynajg bieg terminy, o ktéorych mowa w Regulaminie studiow.
W przypadku, gdy dokumenty sg niekompletne lub nieprawidtowo wypetnione,
pracownik dziekanatu nie przyjmuje pracy, az do czasu ich uzupetnienia lub
skorygowania. Terminy zwigzane z obrong nie biegng az do czasu ich

uzupetnienia lub skorygowania.
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Annex to the Rules and Regulations of the first and second cycle programmes

at the Warsaw School of Economics

Requirements concerning the content and form of diploma theses,

their submission and assessment

§1
General provisions
. A diploma thesis shall be - a Bachelor's thesis in the first cycle programmes and a
Master's thesis in the second cycle programmes, accordingly.
. The Dean of the relevant programme may, at the request of the interested
students supported with an attached positive opinion and grounds provided by the
supervisor, give consent for the thesis to be co-authored by two or three students.
. A joint thesis should include clearly distinguished parts - chapters authorised by
particular authors (among others in the list of contents and in the introduction).
. Each of the distinguished thesis parts shall be subject to individual assessment by
the supervisor and shall undergo an individual review.
. The Dean of the relevant programme may,at the request of a student supported
with a positive opinion and grounds provided by the supervisor, give consent for
the thesis to be commissioned by an external institution.
. In justified cases the programme Dean may give consent to some divergence from
the standard requirements concerning diploma theses as long as this does not

impair the level of content presented in the thesis.

§2
The subject matter of the thesis
. The thesis should prove the ability to apply the knowledge acquired by the student
in the programme, in accordance with the educational results particular to a given
field of study, level and profile of study as well as demonstrate the student's scope
of scientific reading in the area. It should also demonstrate the capacity to build a
coherent and logical text written in accurate Polish using the terminology particular

to a given field of knowledge or practice.

32



. Bachelor's thesis should present the student's knowledge and skills in the field of
the study chosen, applicable for solving various specific theoretical and practical
problems or constitute a synthetic presentation of knowledge.

. Master's thesis should present the student's knowledge in the field chosen as well
as practice related to the field of study including a critical grasp of the theory and
principles of its application, it should also prove the student's skills necessary to
solve advanced theoretical and practical problems as well as the ability to create a
problematic text.

. Diploma thesis may come in the form of a written text, a published article or project

work.

§3
The language of the thesis
. The thesis shall be written in the language being the language of instruction in a
given programme, as stipulated in its curriculum.
. The programme Dean may, at the student's request supported by the supervisor,
give consent for the thesis to be prepared in a language different from the

leading/basic language of the programme instruction.

§4
Editorial requirements
. The thesis shall be prepared in the number of copies equivalent to the number of
authors, in the form of a double-sided print-out, bound in a paperback cover with a
translucent front cover and a spine permanently binding the thesis pages.
. The first page of the diploma thesis shall be the title page prepared pursuant to the
template determined by the Rector. The last page shall be the author's/joint thesis
authors' statement signed and dated by the author's/authors' hand, the template of
which shall be defined by the Rector.
. In a joint thesis, at the back of the title page a detailed register of authors (name
and surname of each of the authors along with the numbers of chapters they have
prepared) should be put.
. The thesis framework:

1) title page (first page);
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2) for joint theses a register of authors along with their chapter numbers (second
page - back of the title page) - otherwise this page should be left blank;

3) list of contents;

4) introduction, including: grounds for the topic addressed, general presentation
of the thesis subject matter, its objectives, text structure, the employed
research/analytical method and description of the references in the field.

5) chapters devoted to tackling of the addressed problem;

6) conclusions;

7) list of the references used;

8) list of tables and graphics;

9) appendices (if any);

10) thesis synopsis (about 900 characters);

11) the author's/authors' statement on independent work in compliance with the

applicable law, in accordance with the template determined by the Rector.
5. Requirements for footnotes and references, to choose from:

1) the Harvard system, that is in the text e.g. (Kowalski 2006, p. 31-52) or in the
list of references e.g. 1. Mitra, A., 1998. Fundamentals of Quality Control and
Improvement, New Jersey, Prentice Hall; footnotes used only for explanations;
or

2) the system recommended among others by the SGH Publishing House, that is
footnotes at the bottom of each page with continuous numbering order e.g.*A.
Mitra, Fundamentals of Quality Control and Improvement, Prentice Hall, New
Jersey, 1998, p. 28, in the list of references e.g. 1. Mitra A., Fundamentals of
Quality Control and Improvement, Prentice Hall, New Jersey, 1998.

6. Requirements concerning the text of the thesis:

1) format A4, double sided print;

2) page margins: top - 2.5 cm, bottom - 2.5 cm, sides - mirror view: inside - 3.0
cm, outside - 2.0 cm;

3) text adjusted to both side margins;

4) Times New Roman font;

5) font size 12 pts;

6) footnote font 10 pts;

7) space between lines 1.5 line;

8) continuous page numbering throughout the thesis.
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§5
Thesis submission and assessment
. The thesis, the register of documents filed with the thesis and the identification of
unoriginal work/work chapters card shall be submitted to the supervisor who shall
grade the thesis and sign the thesis assessment card, the template of which shall
be determined by the Rector.
. The submitted thesis shall be signed by the supervisor on the first page and shall
receive a note: 'Accepted as a Bachelor's thesis' or 'Accepted as a Master's
thesis' accordingly.

. The thesis shall be also assessed by the reviewer in the thesis review.

§6
Thesis supervisor and subject matter consultant
. The thesis supervisor must be only an academic teacher holding a scientific
degree employed by SGH.
. The scope of scientific and didactic interests of the supervisor shall be related to
the field of study accomplished by the student and shall include the subject matter
of the thesis.
In some cases justified by an interdisciplinary and application character of the
thesis the Dean of the programme may, upon the supervisor's consent, appoint a
scientific or practical consultant in order to ensure supplementary supervision and
support in preparing the thesis.
. The supervisor shall oversee the student's independent work on the thesis.
Should the supervisor become aware of the thesis or its parts being unorginal, the
supervisor shall pass such information to the relevant Dean and shall refuse to
accept the thesis.
. Provisions related to the supervisor shall apply accordingly to the person

stipulated in § 38.2 of the Rules and Regulations.

§7
The thesis review
. The thesis shall be subject to a review performed based on the following criteria:
1) content-related:

a) topic selection and content adequacy,
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b) thesis structure,

c) way of solving the problem addressed,

d) ability to use the knowledge related to the educational results in the field of

the thesis,
e) command of skills specified in the educational results for a given field of
study,

f) use of the literature in the field,
2) formal:

a) ability to create a coherent and logical text,

b) language accuracy,

c) thesis editing.
. The reviewer of the thesis should be an academic teacher holding a scientific
degree, his scope of scientific and didactic interests being in line with the field of
study accomplished by the student and including the problems of the thesis
reviewed.
. If the Master's thesis supervisor holds a scientific degree of doktor, the reviewer
should be a holder of the scientific degree of doktor habilitowany.
. The thesis reviewer shall be appointed by the Dean of the relevant programme.
Information on allocating this responsibility shall be passed to the reviewer's
electronic mail account in SGH system of electronic mail.
. The reviewer shall receive the thesis print-out from the relevant programme
Dean's office. In this eventuality the reviewer shall be obliged to return the copy
along with the review. At the reviewer's request it is possible to send a pdf file with
the thesis to the reviewer's SGH email account.
. The reviewer shall file the review in the relevant Dean's office within 14 days of
the date of receiving the information on allocating the duty of a reviewer pursuant

to section 4.

§8

Conditions for accepting the thesis for assessment

Filing of the following shall be a necessary condition for accepting the thesis for

assessment:

1) one copy of the thesis/thesis chapters in a printed version, prepared according to

the rules stipulated in § 1-4;
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2) complete set of documents involved in the procedure of verification of the thesis

independence.

§9
Submission of the thesis to the Dean's office

1. The thesis signed by the supervisor along with a complete set of documents shall
be submitted to the relevant Dean's office.

2. The employee of the relevant Dean's office who accepts the thesis shall check the
completeness of the submitted documents and make sure they have been
correctly filled out. The moment the thesis has been submitted along with the
complete set of documents to the relevant Dean's office, time limits stipulated in
the Rules and Regulations of study shall begin to run. Should the documents be
incomplete or incorrectly filled out, the Dean's office employee shall not accept
the thesis until these documents have been properly completed and corrected.
Time limits related to the thesis defence shall not run until the documents have

been properly completed and corrected.
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